
いいえ

お手続き要否フローチャート
現在の加入内容をご確認いただき、以下のフローチャートよりお手続きの要否について
ご確認ください。（加入内容は加入者さま専用ページにてご確認いただけます。）

❶ 保険を更新されますか？

❸ 以下の変更はございますか？取扱代理店に
お電話ください！

はい
（継続）

はい

ご留意事項

ご注意

登録区分の変更がある場合
開業⇔勤務等、個人⇔社労士法人等、「登録区分の変更」があった場合、加入内容の変更手続が必要です。
取扱代理店までご連絡いただくか、WEBにて変更手続を行ってください（WEBでお手続いただいた場合、変更後の登録区分での補償は「2025年
12月1日（更新後）」から開始となります）。

更新を希望しない場合（解約）
WEBで更新停止の手続をした場合「2025年12月1日付解約」となります。万一、誤って解約してしまった場合は取扱代理店までご連絡ください。
なお、任意解約（登録抹消、登録区分の変更に伴う解約以外）の場合「補償期間延長に関する特則」が適用されませんのでご注意ください。

〈お問合せ先〉【取扱代理店】有限会社エス・アール・サービス  TEL : 03-6225-4873（受付時間：10：00～12：00、13：00～17：00）
【幹事引受保険会社】東京海上日動火災保険株式会社  広域法人部法人第二課

❷ 登録区分の変更（またはその予定）はありますか？＊１
       ・開業 ⇔ 法人  ・開業 ⇔ 勤務等  ・法人⇔ 勤務等  ・廃業  ・抹消  ・法人解散

いいえ
（解約）

いいえ

別途お手続きが必要
な場合があります。
下記、問い合わせ先
までご連絡ください。

WEB手続きが
必要です。

10月30日（木）までに
加入者さま専用ページより
お手続きください。

保険料の自動引落日：2025年11月27日（木）
※詳細は本紙表面「更新保険料について」をご覧ください。

自動更新です。
（WEB手続き不要）

※対象の方には11月上旬に
メールにて通知いたします。

WEB手続きが
必要です。

10月30日（木）までに
加入者さま専用ページより
解約のお手続きをお願
いいたします。

期日までに解約手続きがな
い場合、保険は自動的に更
新され、保険料が引き落とさ
れますのでご注意ください。

事務所が法人化
された場合は
取扱代理店まで
ご連絡ください！

・住所  ・電話番号  ・事務所名  ・改姓等による氏名変更  ・所属都道府県会
  ・法人の代表者  ・事務所の人数  ・保険契約タイプ（変更、特約追加または削除）

（以下、事務組合担保保険加入の場合）
・事務組合の追加、削除または名称変更  ・労働保険番号総数

＊2

＊1

＊2

はい





Web手続きガイド ※本帳票は実際の画面と異なる部分が一部ございます。予めご了承ください。

5ご加入者さま情報のご入力・お手続き完了
ご加入者情報・告知事項

お申込み受付完了

※開業保険加入者の氏名変更について
加入者本人に改姓等がある場合に
限り氏名変更が可能です。加入者氏
名を別の社労士の名前へ変更するこ
とはできません。（保険契約の他人へ
の譲渡は不可）

※「この内容で申込む」をクリックし
た後は、Web画面上でのお申込み
内容の修正・変更はできません。お申込み内容確認

「次へ進む」をクリック

重要事項説明書のご確認

チェック

チェック

現在のご加入内容です
修正・変更がある場合のみ
ご入力ください。

「次へ進む」クリック

「この内容で申込む」
をクリック

「お申込み受付完了
 メール」が届きます。

4保守責任者の登録について
（加入区分の確認）

3商品選択・試算

5ご加入者さま情報のご入力へ 6加入者さま専用ページおよび加入者証について  次頁へ続く

4保守責任者の登録について
（加入区分の確認）

社労士登録区分

プラン

※人数を修正すると現在ご加入中のタイプ、特約等がクリアに
なりますので、再度契約するタイプおよび特約を選択してくだ
さい。

現在ご加入中の
社労士登録区分が
選択されています

現在ご加入の人数が入力さ
れています。
社労士人数、その他職員人
数に変更がある場合は人数
修正してください。

※登録区分を変更される場合、2025年12月1日の更
新時より変更後の登録区分でのご契約となります。
12月1日より前に登録区分が変更されている場合
は、別途お手続きが必要となりますので取扱代理店
へご連絡ください。

現在ご加入中のタイプ、特約
が選択されています。
補償を変更される場合の
み変更後タイプを選択して
ください

保険料を確認のうえ、
「お手続きを開始する」を
クリック

チェック

［開業・法人での加入の場合］

更新手続き（Web➡Web）

メ
ー
ル
送
信

該当を選択

保守責任者のメールアドレスを登録しない場合
❶【個人】を選択。
登録する場合❷【役員2名以上の法人】を選択。

❷
❶

保守責任者(代表者)登録

保守責任者
ご登録メールアドレスへ
認証コードを送信

※認証コードの有効時間は１時間

認証コード確認

保守責任者のメールアドレスは1つ登
録可能です。
ご登録メールアドレスと保守責任者
メールアドレスは同一でも差し支えあ
りません。

「認証コードを発行
する」をクリック

「次へ進む」を
クリック

加入者区分

認証コードご確認の際は、この
画面を閉じずにメール確認を
行ってください。閉じると最初か
らの再度お手続きとなります。

ご注意

●「保守責任者」とは、手続きサイトへのログイン状況をチェックす
る者を指します。
※役職員２名以上の法人等であっても、ご加入者自らが手続き
を行っている場合等は、必ずしも保守責任者を登録する必要
はありません。
※保守責任者メールアドレスは初回申込時の認証コード送信と、
加入後のログイン通知に使用します。

※保険料の振替の詳細については当冊子表紙をご覧ください。

Step1～4に沿って預金口
座振替依頼書一式を印刷、記
入・捺印のうえ2025年
10月3日(金)必着でご提
出ください。預金口座振替依
頼書一式は代理店HPおよび
加入者さま専用ページ「お知
らせ」からダウンロードする
ことも可能です。

❸保険料引落口座のみ変更・登録を希望する方

❷前年同等の補償内容から変更を希望する方
「加入保険タイプ・住所変更等」はこちらを選択

❶前年同等の補償内容で更新を希望する方

チェック

クリック

契約内容の変更がない

変更/解約

補償内容・ご加入者情報に変更がない場
合は、お手続き不要です。
前年同等の補償内容で更新お申込みと
なります。
保険料の引き落としについては、当冊子
表紙をご覧ください。

本 制 度 は
自動更新
となります。

こちらから前年補償内容
をご確認ください

更新を停止すると２０２5年
１２月１日以降の補償はなく
なります。

❹更新を希望しない方

❶
❷
❸
❹

クリック

「パンフレット兼重要事項説明書（PDF）」
をクリックし、確認することでチェックで
きるようになります。
※パンフレット兼重要事項説明書を確認後、
ブラウザウィンドウ自体を閉じてしまうと、最
初から再度お手続きとなりますのでご注意く
ださい。詳しい操作は裏面をご覧ください。

2契約内容の確認と更新手続き






