
お問い合わせ先

有限会社 エス・アール・サービス

ご加入申込・ご契約内容の変更等のご連絡・ご照会

〒103-0021
東京都中央区日本橋本石町3-2-12 社会保険労務士会館
TEL：03-6225-4873 

取扱代理店

東京海上日動火災保険株式会社
担当課：広域法人部　法人第二課

〒102-8014
東京都千代田区三番町６-４
TEL：０３-３５１５-４１５３   受付時間（平日9：00～17：00）

引受保険会社

取扱代理店は、引受保険会社との委託契約に基づき、保険契約の締結、契約の管理業務等の代理業務を行っております。
従いまして、取扱代理店と有効に成立したご契約は、引受保険会社と直接締結されたものとなります。

加入手続き等、その他ご不明な点がありましたら代理店にお問い合わせください。

開業社会保険労務士・社会保険労務士法人の皆様へ

2023年度

2023年12月1日午後4時～
2024年12月1日午後4時（1年間）

保険期間
パソコン

や

スマート
フォン

からアク
セス！

開業用・法人用 更新手続き(Web➡Web)

加入者さま専用ページ

右記のURLまたは二次元コードより
サイトへアクセスしてください。

１．パスワード設定
パスワードは「半角英字」の大文字①・小文字②、数字③、記号④を組み合わせて10文字以上⑤で入力してください。
※①～⑤の条件を全て満たす必要があります。 
※記号とは＠(アットマーク)、－（ハイフン）、＿（アンダーバー）等です。 ※パスワードの設定例exPASS@4864

2.重要事項確認
「パンフレット兼重要事項説明書(PDFを確認する)」
をクリックした後、PDFを閉じる場合は、右図の方法
で閉じてください。

３．お申込み内容の変更
お申込み内容はお手続きが完了した場合（「この内
容で申し込む」クリック後）はご自身でWeb画面上
での修正(変更)はできません。
内容修正を希望の場合は、エス・アール・サービスに
ご連絡ください。
（TEL：03-6225-4873）
※メールアドレス・パスワードは変更可能です。

加入者証をご覧に
なりたい方は
ここをクリック

加入者証がPDFで
作成されます

「加入者証を開く」
をクリック

Web手続きガイド
社会保険労務士賠償責任保険制度

URL

よくあるお問い合わせについては代理店エス・アール・サービスHPをご確認ください。

制度全般のご意見・ご相談

更新パターン 募集締切日

URL

URL

変更なし前年同等の補償内容から

変更あり①前年同等の補償内容から

②保険料引落口座のみ変更・登録

③更新停止(12/1解約)

「更新のお手続き」を
クリック

お手続き不要（自動更新）

2023年10月13日（金）＊

2023年10月  6日（金）＊

2023年10月13日（金）

午前４時～６時はシステムメンテナンス時間のため、web上での更新はできません。
＊2023年度保険料引落口座を変更・登録する場合、2023年10月6日(金)取扱代理店エス・アール・サービス必着で口座振替依頼書をご提出く
ださい。期日を過ぎてご提出いただいた場合、2024年度より適用となります。

新規・中途加入・更新共通

1お申込みサイトへアクセス

以下のお申込みサイトへ
アクセスしてください。

2更新手続きへ  次頁へ続く

加入者さま専用ページ ログイン

※ご登録メールアドレス宛に「団体保険一斉募集開始の
お知らせ」メールでご案内しております（9月15日付）

※パスワード（PW）はご加入時設定のものです。

チェック

ログインIDと
パスワードを入力

※前回のパスワード設定から90日を
超過している場合、パスワードの変
更が必要です。
該当する方はパスワード変更画面に
遷移しますので、再設定ください。

ID・PWをお忘れの方は
こちらよりID再通知・
PW再設定可能です



Web手続きガイド ※本帳票は実際の画面と異なる部分が一部ございます。予めご了承ください。開業用・法人用 更新手続き(Web➡Web)

5ご加入者さま情報のご入力・お手続き完了
ご加入者情報・告知事項

お申込み受付完了

※保険料は2023年11月27日(月)に登録された口座より引き落としされます。
期日までに口座登録が完了していない方は保険料をお振込みいただきます。
詳細は取扱代理店より別途ご連絡いたします。

※加入者証は保険料口座引き落としができた場合、12月5日頃に加入者さま専用ページで閲覧ま
たはダウンロード可能です。

※開業保険加入者の氏名変更について
加入者本人に改姓等がある場合に
限り氏名変更が可能です。加入者氏
名を別の社労士の名前へ変更するこ
とはできません。（保険契約の他人へ
の譲渡は不可）

※「この内容で申込む」をクリックし
た後は、Web画面上でのお申込み
内容の修正・変更はできません。

お申込み内容確認

「次へ進む」クリック 「この内容で申込む」
クリック

クリックすると  　
できるようになります

重要事項説明書のご確認

チェック

チェック

加入者さま専用ページログイン

現在のご加入内容です
修正・変更がある場合のみ
ご入力ください。

「次へ進む」クリック

「お申込み受付完了
 メール」が届きます。

4加入区分の確認へ

3商品選択・試算

5ご加入者さま情報のご入力へ

4加入区分の確認2更新手続き
商品選択・試算

プラン

※人数を修正すると現在ご加入されているタイプ、特約等がクリ
アになりますので、再度契約するタイプおよび特約を選択して
ください。

現在ご加入いただいている
社労士登録区分が
選択されています

現在ご加入いただいている
人数が入力されています。
社労士人数、その他職員人
数に変更がある場合は人数
修正してください。

※登録区分を変更される場合、2023年12月1日の更
新時より変更後の登録区分でのご契約となります。
12月1日より前に登録区分が変更されている場合
は、別途お手続きが必要となりますので取扱代理店
へご連絡ください。

該当を選択

●「開業社労士」・「社員1名の社会保険労務士法人」
は❶を選択。
●上記以外❷を選択
　→「保守責任者(代表者)登録」へ

❷
❶

保守責任者(代表者)登録

保守責任者
ご登録メールアドレスへ
認証コードを送信

※認証コードの有効時間は１時間

認証コード確認

ご本人確認でご登録以外のメールア
ドレスを1つ登録可能です。ご本人確
認と同一のメールアドレスでご登録
の場合、「保守責任者登録」はご本人
のみ（1名）となります。

「認証コードを発行
する」クリック

「次へ進む」を
クリック

認証コードご確認の際は、
この画面を閉じずにメール
確認を行ってください。閉
じると最初からの再度お手
続きとなります。

ご注意
メ
ー
ル
送
信

加入者区分

1加入内容に変更はないが、保
険料引き落とし口座のみ変更
したい方

2保険料引き落とし口座の設定
ができていない方

上記12に該当する方は預金口
座振替依頼書のご提出をお願い
します。

※更新手続きは不要です。

更新を停止すると２０２3年１２月
１日以降の補償はなくなります。

補償内容・ご加入者情報に変更が
ない場合は、お手続き不要です。
前年同等の補償内容で更新お申
込みさせていただきます｡

前年度の補償内容を確認する
ことが可能です。

チェック

※手順をご確認ください。

本 制 度 は
自 動 更 新
と な り ま す 。

③更新を希望しない方

②保険料引き落とし口座のみ変更・
  登録を希望する方

①前年同等の補償内容から変更を希望する方

クリック

現在ご加入いただいている
タイプ、特約が選択されて
います。
補償を変更される場合のみ
変更後タイプを選択してく
ださい

保険料を確認のうえ、
「お手続きを開始する」を
クリック

チェック

変更/解約・口座変更手続き


